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Инструкция

о порядке заполнения выписки из реестра членов саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих строительство

I. Общие положения

1.1 Настоящая Инструкция определяет порядок заполнения выписки из реестра членов НП «Большая Волга», основанной на членстве лиц, осуществляющих строительство (далее – Выписка), в соответствии с формой, установленной приказом Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 24 сентября 2010 г. № 952 «Об утверждении формы выписки из реестра членов саморегулируемой организации» и Положением о порядке выдачи сведений из реестра членов саморегулируемой организации (протокол от 03 декабря 2010 г. №15/10). 
1.2 Заполнение Выписки осуществляется на бланке саморегулируемой организации. 
1.3 Заполнению в Выписке подлежат:

1.3.1 наименование, дата выдачи и номер Выписки;

1.3.2 сведения о саморегулируемой организации, предоставляющей Выписку;

1.3.3 сведения о члене саморегулируемой организации, в отношении которого предоставляется Выписка;

1.3.4 сведения о свидетельстве о допуске и его действии;

1.3.5 сведения о видах работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, и о допуске к которым член саморегулируемой организации имеет свидетельство о допуске;

1.3.6 сведения о праве члена саморегулируемой организации заключать договоры по осуществлению организации работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства;

1.3.7 должность, подпись, инициалы и фамилия лица, подписывающего Выписку.

1.4 При формировании текста по заполнению Выписки устанавливаются следующие поля страницы: левое и правое поля – 2 см, верхнее – 4.5 см, нижнее – 4 см.

1.5 Выписка заполняется шрифтом Times New Roman. Размеры шрифтов в настоящей Инструкции указаны рекомендательно и в случае необходимости могут быть изменены. 

1.6 Указание в настоящей Инструкции необходимости соблюдения интервалов между заполняемыми элементами означает, что размер интервала не должен быть менее 1,5 пт.

1.7 Текст выписки сопровождается включением обычных сносок «1», «2», «3», являющихся частью документа, и используемых для пояснения порядка заполнения Выписки. Не допускается размещение текста сносок на отдельном листе, незаполненном основным текстом выписки. При указании текстов сносок рекомендуемый размер шрифта – 9, буквы – строчные.  

1.8 Выписка заполняется на одной стороне листа, оборотная сторона листа не заполняется.

1.9 Выписка, состоящая из нескольких листов, прошивается и заверяется на обороте последнего листа текстом «прошито, пронумеровано, скреплено печатью ____ листов», подписью уполномоченного лица и печатью саморегулируемой организации, с указанием должности и расшифровки подписи, даты подписания. Листы нумеруются в правом верхнем углу арабскими цифрами. Нумерация Выписки должна быть сквозной, порядковой.
1.10 При заполнении Выписки не допускается зачеркиваний, исправлений, подчисток и других подобных «изъянов», в противном случае такая Выписка считается недействительной. 

1.11 Образец заполнения Выписки в соответствии с настоящей Инструкцией прилагается.
II. Наименование, дата и номер Выписки

2.1  Наименование Выписки размещается с выравниванием по центру.

2.2 На первой строке размещается слово «ВЫПИСКА». Размер шрифта – 16, буквы – прописные, начертание – полужирное.

2.3 Слова «из реестра членов саморегулируемой организации» размещаются с новой строки. Размер шрифта – 16, буквы – строчные, начертание – полужирное.

2.4 Сведения о дате и номере Выписки размещаются с одним междустрочным интервалом от наименования Выписки и располагаются на одной строке с выравниванием по центру. 

2.5 Данные сведения вносятся следующими записями: 

 «___________                    №_________»,     

                (дата)               
где сначала указывается дата выдачи Выписки, затем номер Выписки, с интервалом между ними - 3 сантиметра.

2.6  Размер шрифта - 12, буквы – строчные, начертание - обычное.

2.7 Дата выдачи Выписки, включающая в себя число, месяц и год, указывается: число – цифрами (два знака); месяц – прописью, год - цифрами (четыре знака) с сокращением слова «год» до буквы «г». 

2.8 Номер Выписки определяется в соответствии с порядковой нумерацией в Журнале учета сведений, выданных из реестра членов саморегулируемой организации (в соответствии с Положением о порядке выдачи сведений из реестра членов саморегулируемой организации).

III. Сведения о саморегулируемой организации, предоставляющей Выписку

3.1 Сведения о саморегулируемой организации размещаются с одним междустрочным интервалом от данных о дате и номере Выписки, без отступа, с выравниванием по ширине. Размер шрифта – 12 , начертание – обычное. 

3.2 Вид саморегулируемой организации указывается первым из сведений внесением отдельной строкой слов «Саморегулируемая организация, основанная на членстве лиц, осуществляющих строительство».

3.3 Далее строкой ниже последовательно друг за другом указываются полное наименование и адрес саморегулируемой организации в соответствии с Уставом саморегулируемой организации, а также официальный сайт саморегулируемой организации в сети «Интернет». Сайт саморегулируемой организации в сети «Интернет» указывается в формате: http://www.доменное имя (например, http://www.имя.ru;  http://www.имя.com и аналогичное).

3.4 Отдельно строкой ниже указывается регистрационный номер саморегулируемой организации в государственном реестре саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц, осуществляющих строительство, присваиваемый Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору.

IV.  Сведения о члене саморегулируемой организации, в отношении которого предоставляется Выписка

4.1 С одним междустрочным интервалом от сведений о саморегулируемой организации размещаются сведения о члене саморегулируемой организации, в отношении которого предоставляется Выписка. Данные сведения оформляются в виде таблицы. 
4.2  Таблица включает в себя 3 столбца, в которых указываются:

1 столбец (ширина – 1 см) – «№ п/п», т.е. порядковый номер записи;

2 столбец (ширина – 10 см) – «Вид информации»;

3 столбец (ширина – 7 см) – «Сведения».

4.3 Заполнение таблицы следует осуществлять с выравниванием по ширине, без отступа. Размер шрифта в таблице – 12. Начертание шапки таблицы и вносимых сведений – обычное. 

4.4  Заполнению в 1 строке 3 столбца таблицы подлежат следующие сведения: 

- для юридического лица указываются: ИНН, полное наименование и адрес, соответствующие его учредительным документам.

- для иностранного юридического лица: полное наименование, регистрационный номер, дата регистрации и наименование регистрирующего органа в стране регистрации (инкорпорации), адрес (место нахождения) в стране регистрации (инкорпорации). В случае наличия у иностранного юридического лица филиала или представительства на территории Российской Федерации, дополнительно вносятся следующие сведения: ИНН филиала (представительства), адрес (место нахождения) филиала (представительства) на территории Российской Федерации. Указанные данные в Выписке заполняются на русском языке согласно документам, перевод которых на русский язык заверен в установленном порядке. 

- для индивидуального предпринимателя: ИНН, фамилия, имя, отчество, дата его рождения, место жительства. 

V. Cведения о свидетельстве о допуске и его действии

5.1 Заполнению во 2 строке 3 столбца вышеуказанной таблицы в отношении свидетельства о допуске, выданного члену саморегулируемой организации, подлежат следующие сведения: 

- номер и дата выдачи свидетельства о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства; 

- номер и дата выдачи ранее выданного свидетельства о допуске (в случае если таковое имелось), в соответствии с указанным в оригинале свидетельства о допуске. 

5.2 В 3 строке 3 столбца таблицы отражаются сведения: о приостановлении, о возобновлении, об отказе в возобновлении или о прекращении действия свидетельства о допуске члена саморегулируемой организации к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. 

5.2.1 В связи с тем, что Выписка удостоверяет актуальные сведения в отношении члена саморегулируемой организации на момент ее выдачи, внесение сведений по заполнению 3 строки 3 столбца может осуществляться только в отношении определенного из перечисленных к указанию в Выписке статуса действия свидетельства о допуске: 
5.2.2 В случае, если на момент выдачи Выписки действие свидетельства о допуске не подвергалось приостановлению, возобновлению, отказу в возобновлении или прекращению, в 3 строке 3 столбца вносится запись «свидетельство № ___ от _____ действует без ограничений».
5.2.3 В случае, если действие свидетельства о допуске приостановлено, вносится запись: «Действие Свидетельства №_____ от _____ приостановлено на срок _____ дней с ____________ в отношении вида(ов) работ: ______».

5.2.4 В случае, если на момент выдачи Выписки отказано в возобновлении действия свидетельства о допуске, внесение записи в Выписку по указанию об отказе в возобновлении нецелесообразно, поскольку данный факт будет означать, что на момент выдачи Выписки действие свидетельства о допуске останется приостановленным в отношении вида(ов) работ либо будет прекращено. В таком случае в Выписке указываются сведения о приостановлении либо о прекращении действия свидетельства о допуске. 
5.2.5 В случае, если на момент выдачи Выписки действие свидетельства о допуске прекращено до исключения члена из саморегулируемой организации вносится запись: « Действие Свидетельства №____ от ____ с ___________ прекращено». При этом перечень видов работ и сведения о праве члена саморегулируемой организации заключать договоры о выполнении работ по организации строительства не заполняются.

5.3 При необходимости, полная информации о сведениях по приостановлению, возобновлению, по отказу в возобновлении или по прекращению действия свидетельства о допуске члена саморегулируемой организации к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, может быть предоставлена саморегулируемой организацией в справке об истории свидетельства о допуске, выданного члену саморегулируемой организации. Указанная справка предоставляется в соответствии с Положением о порядке выдачи сведений из реестра членов саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих строительство, утвержденным саморегулируемой организацией (протокол от ____ № _____).

VI. Сведения о перечне видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства,

и к которым член саморегулируемой организации имеет допуск

6.1 Одним междустрочным интервалом ниже таблицы со сведениями о члене саморегулируемой организации, в отношении которого выдается Выписка, с выравниванием по центру, несколькими строками, размещается заголовок «Перечень видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, и к которым член саморегулируемой организации имеет свидетельство о допуске». Размер шрифта - 12, буквы - строчные, за исключением первой буквы первого слова фразы – прописной, начертание - полужирное.

6.2 Ниже с одним междустрочным интервалом размещается непосредственно сам перечень видов работ, оформляемый в виде таблицы. 

Таблица включает в себя три столбца, в которых указываются:

1 столбец (ширина – 1 см) – «№ п/п»;

2 столбец (ширина – 9 см) – «Наименование вида работ <1>»;

3 столбец (ширина – 7 см) – «Отметка о допуске к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность особо опасных, технически сложных, а также уникальных объектов, предусмотренных статьей 48.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации <2>».

6.3 Заполнение шапки таблицы осуществлять с выравниванием по центру, размер шрифта – 12, начертание – полужирное.

6.4 Заполнение текста 2 столбца таблицы следует осуществлять с выравниванием по левому краю без отступа. Заполнение текста 3 столбца таблицы следует осуществлять с выравниванием по центру. Размер шрифта в таблице – 10; начертание групп видов работ – полужирное, видов работ – обычное.

6.5 В 1 столбце таблицы нумеруются группы видов работ, указанные во 2 столбце таблицы при перечислении видов работ.

6.6 Указание в Выписке наименований видов работ, к которым член саморегулируемой организации имеет свидетельство о допуске, осуществляется в полном соответствии с Перечнем видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, утвержденным приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30 декабря 2009 г. № 624. 
6.6.1 Не допускается при заполнении Выписки применение сокращений или произвольного наименования видов работ вышеуказанного перечня.

6.6.2 В случае, если наименование вида работ в вышеуказанном Перечне видов работ сопровождается астериском <*>, при заполнении Выписки вид работ соответственно также указывается с астериском <*>.
6.6.3 Расшифровка астериска<*> приводится внутри таблицы, с двумя междустрочными интервалами от перечисленных видов работ, к которым член саморегулируемой организации имеет Свидетельство.
6.6.4 Последовательность включения во 2 столбец таблицы групп видов работ и видов работ, о допуске к которым выдано свидетельство о допуске, осуществляется в порядке возрастания в соответствии с принятой нумерацией вышеуказанного Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. 

6.7 В 3 столбце таблицы напротив вида работ проставляется отметка, позволяющая установить наличие у члена саморегулируемой организации допуска к работам, выполняемым на особо опасных и технически сложных, на уникальных объектах капитального строительства, оказывающих влияние на безопасность указанных объектов, в случае установления саморегулируемой организацией специальных требований к выдаче свидетельств о допуске к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность указанных объектов.

6.7.1 В случае отсутствия у члена саморегулируемой организации допуска к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность особо опасных, технически сложных, а также уникальных объектов капитального строительства, отметка о допуске к таким работам не проставляется, то есть в таком случае 3 столбец таблицы не заполняется. 
6.7.2 Отметка проставляется следующим образом:

-запись «на уникальных объектах», 

вносится в случае наличия допуска к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность уникальных объектов капитального строительства, 

-запись «на особо опасных, технически сложных, а также уникальных объектах»,

вносится в случае наличия допуска к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, включая уникальные, особо опасные и технически сложные объекты капитального строительства. 

VII. Сведения о праве члена саморегулируемой организации заключать договоры о выполнении работ по организации строительства

7.1 Одним междустрочным интервалом ниже таблицы с перечнем видов работ, к которым член саморегулируемой организации имеет свидетельство о допуске, размещаются сведения о праве члена саморегулируемой организации заключать договоры о выполнении работ по организации строительства.

7.2 Данные сведения указываются в Выписке исключительно в случае наличия у члена саморегулируемой организации допуска к работам по организации строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства. В случае отсутствия у члена саморегулируемой организации допуска к таким работам на местах подчеркиваний в формулировке Выписки для указания этих сведений ставятся прочерки. 

7.3 Указанные сведения размещаются в несколько строк с выравниванием по ширине, без отступа по левому краю. Размер шрифта 12, начертание – обычное.

7.4 При указании данных сведений вносятся: 

7.4.1 Полное наименование члена саморегулируемой организации. 

7.4.2 Далее, за указанием полного наименования члена саморегулируемой организации, размещаются слова «вправе заключать договоры по осуществлению организации работ».

7.4.3 Далее, после внесения вышеуказанных слов, фраза продолжается словами «33. Работы по организации строительства, реконструкции и капитального ремонта привлекаемым застройщиком или заказчиком на основании договора юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем (генеральным подрядчиком):».

7.4.4 После указания наименования группы видов работ № 33 Перечня видов работ, утвержденного приказом Минрегиона России от 30 декабря 2009 г. № 624, перечисляются наименования всех видов работ, в отношении которых член саморегулируемой организации вправе заключать договоры по осуществлению организации работ, с указанием после всех поименованных видов работ слов «стоимость которых по одному договору не превышает (составляет)».

7.4.5 Далее, после вышеуказанных слов вносится планируемая стоимость строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства, исходя из размера которой членом саморегулируемой организации был внесен взнос в компенсационный фонд саморегулируемой организации в соответствии с требованиями части 7 статьи 55.16 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

VIII. Должность, подпись, инициалы и фамилия лица, подписывающего Выписку

8.1 Двумя междустрочными интервалами ниже вносится строка с указанием должности, подписи, инициалов и фамилии лица, которому предоставлено право подписи Выписки. Размер шрифта – 12, буквы – строчные, начертание – обычное.

8.2 Должность, подпись, инициалы и фамилия лица, подписывающего Выписку, размещаются в одной строке на местах линий подчеркивания, с выравниванием по ширине, без отступа по левому краю. Подпись вносится на одинаковом расстоянии от указания должности и от инициалов, фамилии уполномоченного лица.

8.3 С одним междустрочным интервалом от строки с указанием должности, подписи, инициалов и фамилии лица, подписывающего Выписку, размещаются буквы «М.П.», определяющие место постановки печати, с отступом от левого края – 5 см. Размер шрифта – 12, буквы – прописные, начертание - обычное. 

